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第1章 謄本申領非會員登入（信用卡支付） 

1.1 首頁登入 

 

操作說明：  

✓ 勾選「使用自然人、工商憑證或 XCA 憑證」登入，點擊「謄本申領非會員登

入」按鈕。 

 本服務配合每日關帳作業，服務時間及領件時間均為週一～週六上午

08:00 至下午 7:00。 

 
操作說明： 

✓ 輸入自然人憑證的身分證字號或工商憑證的統一編號，並填入 PIN 碼後，點擊

「驗證」按鈕。 

✓ 系統驗證成功後，跳轉至「個人隱私權公告」畫面。 



謄本申領非會員登入                                                       使用者操作手冊 V1.2 

                                                                                                    

關貿網路股份有限公司                     2 

 
操作說明： 

✓ 閱讀完個人隱私權公告後，點擊「已閱讀」按鈕，跳轉至個人基本資料。 

 
操作說明： 

✓ 系統會自動帶入憑證中的「身分證字號/公司統編」及「姓名/公司名稱」，且不

提供修改，確認無誤後，輸入「手機」及「電子信箱」 (皆為必填!供電子發票

開立寄送使用)後，點擊「確定送出」，跳轉至「預扣剩餘金額」畫面。 
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操作說明： 

✓ 以上顯示剩餘金額及消費狀況，可直接點擊「地政電子謄本」進入電謄系統。 

✓ 若已在電謄系統下載檔案，出現「剩餘金餘」不足或「已預扣金額」為 0元

時，可點擊「預扣」按鈕，進行預扣金額刷卡付費。 

✓ 點選「更新狀態」立即更新預扣金額資訊。 
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1.2 預扣金額 

 
操作說明：  

✓ 挑選欲刷卡的預扣金額。 

 此刷卡金額僅為預扣，請款金額將依實際消費金額計費，舉例來說，若預

扣 150，實際消費 100，則系統只能請款 100。 

 實際繳款日期依所持有的信用卡規範繳款日期而定。 

 預扣金額無法累計使用，舉例來說，若預扣 150，消費 100，其剩下的 50

無法於下次消費使用，系統也不會據此請款。 

✓ 輸入共通性載具 

 有可挑選載具如下： 

1. 「手機條碼」：取得方式請參考章節 2-1。 

2. 「自然人憑證條碼」：取得方式請參考章節 2-2。 

3. 「發票捐贈」：取得方式請參考章節 2-3。 

共 3 種可挑選。 

✓ 點擊「確定送出」按鈕，系統跳轉至刷卡畫面。 
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1.3 信用卡刷卡 

 
操作說明： 

✓ 信用卡資料輸入完畢後，點擊「確認付款 To Pay」。 

  
操作說明： 

✓ 選擇「使用手機＊＊＊接收」後，點選「確定」。 

✓ 輸入 OTP密碼後，點擊「驗証」按鈕，跳轉至交易成功畫面。 
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操作說明： 

✓ 點擊「地政電子謄本」另開視窗跳轉至電子謄本系統。 
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1.4 謄本申請及領件 

 

操作說明： 

✓ 勾選「我同意以上之規定」，點選同意後開始申請謄本。 

1.4.1謄本申請 

請參考系統之「操作手冊」。（檔案路徑：下載專區→文件下載→點選列表

上「操作手冊」右方圖示 下載） 

 

 

1.4.2謄本領件 

點選左側功能表上的「謄本領件」功能，系統提示輸入查詢條件，設定後

按查詢，系統顯示案件清單。 
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操作說明： 

✓ 於案件清單上點選「取件」，系統跳出「謄本付費取件確認」視窗並顯示須收費

金額，點擊「確定付費取件」後，系統進行實際扣款作業，扣款成功後才能下

載檔案（每個檔案除原顯示的收費金額需再加收 10元服務費）。 

✓ 若餘額不足扣款時，系統顯示警示訊息，提醒回到「地政資訊 e網通」，再次進

行刷卡預扣，重新預扣金額後，才能到電謄系統下載檔案。 

 未避免餘額不足來回操作，建議預扣足夠金額。 
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1.5 發票開立 

信件通知 

 
附件內容 

 

操作說明： 

✓ 每日下午 07:00關帳後，將於隔日上午 06:00 前以電子郵件寄送開立電子發

票。 

 未選擇捐贈的發票附檔會有 pdf檔。 
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第2章 FAQ 

2.1 手機條碼取得 

 
說明： 

✓ 若之前申請過手機條碼，則請開啟「統一發票兌獎」APP，手機條碼如上圖。 

✓ 若尚未申請手機條碼，請至財政部手機條碼專區，前往申請 

 

  

https://www.einvoice.nat.gov.tw/APCONSUMER/BTC500W/
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2.2 自然人憑證條碼取得 

 
說明： 

✓ 自然人憑證條碼為 16碼英數字，前面兩碼為大寫英文字母，後面 14碼為數

字，您只需要在交易時輸入條碼，即可完成發票索取。 
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2.3 捐贈碼取得 

 

說明： 

✓ 若想捐贈發票，可透過財政部電子發票整合服務平台上的「捐贈碼查詢」功

能，查詢欲捐贈機關/團體的捐贈碼，點選前往查詢 

 

 

  

https://www.einvoice.nat.gov.tw/APCONSUMER/BTC603W/
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第3章 客戶服務專區 

3.1 即時扣款查詢 

 

操作說明： 

✓ 首頁登入後點選「客戶服務」下的「即時扣款查詢」，系統進入查詢頁面。 

 

操作說明： 

✓ 此功能僅提供本服務使用，並只提供查詢登入者的個人或公司的即時扣款查

詢明細資料。 

✓ 輸入查詢條件後點擊「查詢」按鈕，依查詢條件篩選顯示結果頁面。 

✓ 點擊「明細」按鈕，進入即時扣款查詢明細頁面。 
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操作說明： 

✓ 點擊其他頁面時，明細頁視窗自動關閉。 

✓ 點擊「回首頁」回地政系統首頁。 

✓ 點擊「回查詢頁」回即時扣款查詢頁面。 
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3.2 即時扣款-預扣剩餘金額 

 

說明： 

✓ 首頁登入後，點選「客戶服務」\「即時扣款-預扣剩餘金額」。 
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操作說明： 

✓ 此功能僅提供本服務使用，登入後檢視預扣剩餘金額相關資訊。 

✓ 以上顯示剩餘金額及消費狀況，可直接點擊「地政電子謄本」進入電謄系統。 

✓ 點擊「預扣」按鈕，進行預扣金額刷卡付費。 

✓ 點擊「更新狀態」立即更新預扣金額資訊。 

 

 


